
Processo Sub Processos Finalidade Resultados Clientes Periodicidades

Reunião da CPG
Tratar os assuntos afetos à Pós-Graduação e 

deliberar ações.

Pauta, Deliberação, Alimentação e 

encaminhamento de processo

DAC

PRPG
Conforme calendário

Credenciamento de Professores

Cumprir os procedimentos da UNICAMP 

para que os professores devidamente 

credenciados possam ministrar aulas e 

orientar e co-orientar alunos.

Deliberação, Alimentação do Sistema DAC, 

Item de pauta da Congregação

Coordenador

DAC
Por demanda

Reserva de Salas

Possibilitar o melhor uso das salas 

disponíveis e garantir a manutenção das 

atividades primordiais da Pós-Graduação.

Registro do agendamento, Preparação do 

local para a realização do evento, Resposta 

ao solicitante, Busca de locais

Alunos 

Professores

SPG

Comunidade

Continuo

Assessoramento a alunos e professores
Cumprir a Missão da Secretaria de Pós-

Graduação

Atestados, Entrega de Carteira Estudantil, 

Abertura e Cadastramento de contas de 

email, Orientações, Seguro efetuado, 

Informação ao aluno, Liberação da cota 

extra de impressão, Identificação do 

depósito da cota extra junto à DGA.

Alunos

DAC

DGA

Professores e Externos

Continuo

Carga didática de docentes

Divulgar os horários das disciplinas da Pós-

Graduação que serão oferecidas no 

semestre

Planilha com vagas e horários das disciplinas

Conferência e alimentação do site da Pós

Conferência e alimentação do Sistema da 

DAC

Alunos

Professores

Comunidade

Semestral

Grade de disciplinas

Divulgar os horários das disciplinas da Pós-

Graduação que serão oferecidas no 

semestre

Planilha com vagas e horários das 

disciplinas, Conferência e alimentação do 

site da Pós, Conferência e alimentação do 

Sistema da DAC

Alunos

Professores

Comunidade

Semestral

Arquivo

Qualificação
Pré-requisito para a 

Defesa/Dissertação/Tese conforme regras da 

PRPG

(In/)Deferimento da Qualificação, G13, Ata, 

Atestados e Convites
Professores 

Alunos
Contínuo

Dissertação ou Tese
Obrigatória para obtenção dp título de 

Mestre/Doutor conforme regras da PRPG

(In/)Deferimento da Defesa, Homologação, 

Diploma, Ata, Atestados, Cartaz, Convites e 

Divulgação, Versão final do arquivo digital, 

Certificados, Folha de Aprovação para Ficha 

catalográfica da Biblioteca

Professores 

Alunos
Contínuo

Estudante Especial
Preenchimento do número vagas 

disponibilizadas pelas respectivas Comissões

Deferimento/Indeferimento da Matrícula do 

aluno
Candidatos Semestral

Estudante Regular
Preenchimento do número vagas 

disponibilizadas pelas respectivas Comissões

Deferimento/Indeferimento da Matrícula do 

aluno, Alimentação dos sistema da DAC
Candidatos Semestral

PED

Selecionar monitores para auxiliar docentes 

nas disciplinas de acordo com os critérios e 

número de vagas disponibilizadas

Lista de bolsistas, Lista de voluntários, 

Formulário de Cadastro,  Aprovação ou 

Reprovação final pela PRPG

Alunos Semestral

Bolsista CAPES/CNPQ
Selecionar candidatos de acordo com os 

critérios e número de vagas disponibilizadas

Alimentação do Sistema CAPES/CNPQ, 

Instrução de Processo Físico e 

encaminhamento à PRPG

Alunos Semestral

Programa Nacional de Pós-

Doutorado/CAPES

Selecionar candidatos de acordo com os 

critérios e número de vagas disponibilizadas

Divulgação do Edital no site da Pós, 

Divulgação do Formulario de Inscrição, 

Tabela de Pontuação do Currículo Lattes, 

Mídia com dados dos inscritos para seleção, 

Divulgação do Resultado Final, Inserção de 

informações nos sistemas on line.(CAPES)

Candidatos Por demanda

Bolsa Sanduíche
Selecionar candidatos de acordo com os 

critérios e número de vagas disponibilizadas

Divulgação do Edital no site da Pós, 

Divulgação do Formulario de Inscrição, 

Tabela de Pontuação do Currículo Lattes, 

Mídia com dados dos inscritos para seleção, 

Divulgação do Resultado Final, Inserção de 

informações nos sistemas on line.(CAPES)

Candidatos Por demanda

SIPEX Alimentação do Sistema Sistema alimentado Comunidade Contínuo

Plataforma Sucupira/CAPES
Alimentação do Sistema para geração de 

relatórios para cumprir os procedimentos da 

CAPES.

Relatório gerado pelo Sistema
CAPES

Coordenadores   
Continuo

Homepage

SIGA

Coordenador de programa e membros 

docente 

Para cumprimento das regras de 

períodicidade dos mandatos de 

Coordenadores e Membros

Resultado da Eleição, Deliberações de cada 

Instância, Processo Físico para PRPG

PRPG

Alunos

Professores

Término de mandato ou 

por demanda

Discentes da Comissão dos programas
Para cumprimento das regras de 

períodicidade dos mandatos de 

Coordenadores e Membros

Resultado da Eleição, Deliberações de cada 

Instância, Processo Físico para PRPG

PRPG

Alunos

Professores

Término de mandato ou 

por demanda

6. Prêmio CAPES TESE Selecionar teses candidatas ao Prêmio.
Inserção dos premiados no sistema da 

CAPES

CAPES

Premiados                       
Anual

7. Catálogo dos Cursos
Divulgar as disciplinas da Pós-Graduação que 

serão oferecidas

Separatas, Parecer da CPG e da 

Congregação, Documentação para DAC, 

Novo Catálogo aprovado

Alunos

Professores

Comunidade

Anual

8. Gestão de equipe

Planilha sujeita a alterações

5. Eleições

Planilha Mapeamento de Processos do IG 

ÁREA:   Coordenadoria de Pós-Graduação

1. Apoio administrativo e acadêmico

2. Bancas

3. Processos seletivos

 4. Sistemas


