
Processo Sub Processos Finalidade Resultado Clientes Periodicidade

SIPEX - Monitorar atualização do SIPEX Anuário Processos Semestral

Organizar Banco de Dados (para Relatórios de 

Gestão)
Relatórios

ANP
Nº de registro para 

submissão de projeto de 

pesquisa

Diretoria, docentes, 

departamentos
Anual

Assessorar Coordenador de Pesquisa

Secretariar reuniões da Comissão de Pesquisa

Atendimento geral

Arquivos

Despachar coordenação

Identificar oportunidades (financiamento interno e 

externo) para projetos de pesquisa e extensão

Promover Divulgação das Atividades de Pesquisa e 

Extensão (Atualizar Informações de Pesquisa e 

Extensão no Site do IG; fornecer dados/material para 

matérias jornalísitcas)

Planilha sujeita a alterações

Apoio administrativo - Pesquisa

Divulgação e parcerias

Planilha Mapeamento de Processos do IG 

ÁREA:   Coordenadoria de Pesquisa

Docentes, Alunos, 

Departamentos, Empresas e 

Universidades

Diária

Alimentar e atualizar 

sistemas

Fomentar parcerias (tramitar demandas externas)

Apoiar Docentes/Pesquisadores na Formalização, 

Submissão e Tramitação de Projetos de Pesquisa e 

Extensão (Inclui CEP, Serviços de Tradução - Espaço 

da Escrita e Prestação de Contas) (corresponde a 

Documentos Fapesp)

Encaminhar e fazer 

acompanhamento
Gerar relatórios finais

Processos Projetos, Convênios, 

Contratos e Acordos

Sistemas


