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Deliberacao n°© 182/2008

A CONGREGACAO DO INSTITUTO DE GEOCIENCIAS DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE
CAMPINAS, EM SUA 172° REUNIAO ORDINARIA, REALIZADA EM 17 DE DEZEMBRO DE 2008,
APROVOU, por unanimidade, o Regimento Interno do Departamento de Geologia
e Recursos Naturais, como segue:

Da Disposigao Inicial

Artigo 1° - Este Regimento dispGe sobre as finalidades, competéncias e organizagio
do Departamento de Geologia e Recursos Naturais do Instituto de Geociéncias da
Universidade Estadual de Campinas e regula o seu funcionamento.

Paragrafo Unico — O Departamento reger-se-a pelos Estatutos e Regimento Geral da
Unicamp, pelo Regimento Interno do Instituto de Geociéncias, por este Regimento e pela
legislagao vigente.

TiTULO 1
Do Departamento de Geologia e Recursos Naturais e suas finalidades

Artigo 2° - Cabe ao DGRN, na esfera de sua competéncia e especialidade, conforme
previsto no Artigo 146 do Regimento Geral da Universidade:

I. ministrar o ensino basico e profissional constante do curriculo de graduagao;
II. ministrar as disciplinas de pds-graduagao;

III.  ministrar as disciplinas dos cursos de especializagdo, aperfeicoamento e
extensdo;

V. organizar o trabalho docente e discente, de modo a obter o maximo
rendimento didatico e formacdo profissional;

V. organizar e administrar laboratdérios, quando estes constituirem parte
integrante das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

VL promover e organizar a extensdo, a pesquisa, e o treinamento especializados.



Paragrafo Unico - Além das atribuigbes acima especificadas, émpete, ainda, ao
Departamento:

1. elaborar seus planos de trabalho;
2, atribuir encargos ao pessoal pertencente ao mesmo;
3. fazer a distribuigao de disciplinas pelos docentes, assim como propor a criagao
de novas disciplinas;
4. propor a admissdo de docentes, bem como, se for o caso, de outros
servidores.
TiTULO 11

Da Constituicdo do Departamento

Artigo 3° - A Coordenagdo do DGRN sera exercida:
I. por um Chefe;
II. pela Assembléia de Departamento.

Artigo 4° - A chefia sera exercida por um professor do Departamento, portador pelo
menos do titulo de doutor, com mandato de 2 (dois) anos, permitida uma recondugado.

§ 10 - O Chefe de Departamento sera eleito pelos docentes em exercicio no
Departamento.

§ 20 - O Chefe de Departamento designara um vice-chefe, entre os docentes
integrantes do Departamento, portadores pelo menos do titulo de doutor, para substitui-lo
em suas faltas e impedimentos.

§ 39 - O Chefe de Departamento ndao podera, sob pena de perda de mandato,
afastar-se do exercicio do cargo por periodo superior a 6 (seis) meses, computando-se na
contagem desse tempo, a soma de seus afastamentos parciais.

§ 40 - O vice-chefe sera substituido nas suas auséncias e impedimentos pelo
professor mais antigo em exercicio no Departamento, portador de maior titulagdo académica
e pertencente ao nivel mais alto da Carreira Docente.

Artigo 5°- A Assembléia de Departamento é constituida:
I por todos 0s membros docentes do Departamento;

IL. por 2 (dois) representantes do corpo discente, sendo 1 (um) da pds-
graduagdo e 1 (um) da graduagao, eleitos pelos seus pares;

III. por 1 (um) representante de servidores técnicos e administrativos, eleito
pelos seus pares.

§ 10 - Aos representantes discentes e de servidores técnicos e administrativos
corresponderao suplentes em igual nimero.

§ 29 - O mandato da representagdo discente e dos servidores técnicos e
administrativos sera de 1 (um) ano, permitida a recondugdo.



Artigo 6° - Compete ao Chefe de Departamento:

L

IL.

II1.

Iv.

V.

convocar e presidir as reunides da Assembléia de Departamento, com direito
somente a voto de qualidade;

representar o Departamento na Congregacdo e no Conselho
Interdepartamental;

executar as deliberagdes da Assembléia de Departamento, zelando pelo
cumprimento das obrigagcdes de seu pessoal, bem como dos programas de
ensino e pesquisa;

tomar, em caso de urgéncia, as medidas que se fizerem necessarias "ad
referendum" da Assembléia de Departamento;

manter a disciplina no Departamento.

Artigo 70 - Compete a Assembléia de Departamento:

I
1I.
III.

Iv.

VL

VIL

VIIIL

IX.

XI.

coordenar as atividades de ensino e pesquisa do Departamento;

estabelecer programas de estagios;

submeter ao Conselho Interdepartamental os subsidios necessarios a
elaboragao do orgamento;

organizar e administrar os grupos de pesquisa e laboratdrios do
Departamento;

aprovar os planos de trabalho de docentes do Departamento e zelar pela sua
execugao;

emitir parecer sobre os relatérios de atividades dos docentes do
Departamento;

atribuir encargos ao pessoal pertencente ao Departamento;

propor abertura de concurso, constituicao de respectiva Comissao Julgadora,
contratagdo, promogdo, afastamento, licenca, demissdo ou alteragdo de
regime de trabalho de docentes e de servidores técnicos e administrativos do
Departamento;

manifestar-se sobre solicitagdbes de docentes, encaminhando-as a
Congregacdo, sempre que estas solicitagdes envolvam atividades que
ultrapassem o ambito do Departamento;

opinar sobre todos os assuntos de interesse do Departamento;

elaborar e emendar o Regimento Interno do Departamento.

TITULO III
Do Funcionamento da Assembléia de Departamento
CAPfTULO I - Das Sessdes

Artigo 82 - A Assembléia de Departamento reunir-se-a ordinariamente uma vez a
cada més, exceto nos meses de janeiro e julho e, extraordinariamente, quando convocada
pelo Chefe de Departamento ou pela maioria dos membros da Assembléia.



Vit ~ sl

8 19 - A participagdo nas reunies da Assembléia de Departamentg,é/obrigabéiia.

§ 20 - A Assembléia de Departamento somente podera deliberar com a presenga da
maioria de seus membros.

§ 30 - As convocagdes para as reunides da Assembléia de Departamento serdo feitas
por escrito ou enviadas via correio eletronico com declaragdo da Ordem do Dia e
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas para as reunides ordinarias e 24 (vinte e
quatro) horas para reunides extraordinarias.

§ 4° - Todas as reunides referidas no Paragrafo 3° deste artigo deverdao ser
devidamente registradas em ata.

Artigo 99 - As sessdes da Assembléia de Departamento serdo presididas pelo Chefe e
secretariadas pelo Secretario (@) do Departamento, que sera um (a) funcionario (a)
designado pelo Diretor.

Artigo 10 — As sessGes da Assembléia sé serdo instaladas quando se verificar a
presenca da maioria dos membros.

Paragrafo Unico — A sessdo sera suspensa sempre que verificada a falta de “quorum”.
Persistindo esta por 30 (trinta) minutos, o Presidente encerrara a sessdo, devendo a matéria
nao discutida ou votada ser apreciada prioritariamente na primeira Sessao que ocorrer.

Artigo 11 — O suplente somente participara da sessdo com direito a voz e voto,
quando tiver assinado a lista de presenga em substituicdo ao membro titular.

Artigo 12 - O Presidente detém o poder disciplinar das sessGes, que exercera no
interesse do bom andamento dos trabalhos e da preservagdo da ordem no plenario,
respeitadas as atribuigdes da Assembléia.

Artigo 13 - A pauta da Assembléia devera estar acompanhada da ata da sessdo
anterior, bem como de pareceres e outros documentos essenciais a apreciagao das matérias
constantes da pauta. A documentagdo completa relativa @ pauta da sessdo devera ficar a
disposicdo dos membros durante as 48 (quarenta e oito) horas antecedentes a realizagdo da
mesma.

Artigo 14 — As sessOes da Assembléia de Departamento sdo publicas.

§ 10 - Os ndo-membros que estiverem presentes a sessao so terdo direito a palavra
quando solicitada por algum membro da Assembléia e com a concordancia do Presidente ou
da maioria do Plenario.

§ 20 - O Presidente decidira sobre a tramitacdo e a divulgagdo, parcial ou total, de
assunto considerado sigiloso, podendo, em conseqiiéncia, solicitar que as pessoas
assistentes se retirem ou nao comparegam.

§ 3° - Terao direito a usar a palavra pessoas capazes de prestar esclarecimentos
sobre matéria técnica ou especializada constante da pauta, desde que presentes a sessao
por convite do Presidente ou por solicitagdo prévia de qualquer membro ao Presidente, que
acolhera ou submetera ao plenario.

§ 40 - O direito das pessoas convidadas a usar a palavra restringe-se ao assunto para
o qual elas foram convidadas.

§ 59 - Todos os membros da Assembléia tém igual direito a voz.



Artigo 15 - Verificado o “quorum”, o Presidente abrira a sessao,
discussdo e votacdo da ata da sessdo anterior.

Paragrafo Unico — Sobre modificagdes na ata, o proponente poderé falar até 2 (dois)
minutos, apds o que sera procedida a votagdo de sua aceitagio ou nao.

CAPITULO II
Do Expediente

Artigo 16 - O expediente tera duracdo de até 30 (trinta) minutos, prorrogaveis a
critério do Plenario por mais 30 (trinta) minutos, e se destina ao trato de:

L pedidos de licenca e justificagdo de auséncia na sessao da Assembléia de
Departamento;
1L comunicagdes, explicagbes, mensagens, oficios, cartas, telegramas, mogdes,

indicacOes e propostas;
I11. pedidos de inclusdo de ma¥éria na Ordem do Dia de sess3do futura; e

Iv. manifestagbes ou pronunciamentos dos membros inscritos para falar, apds
esgotados os assuntos dos incisos anteriores.

§ 1° - As mogdes, indicagdes e propostas que, por sua natureza nao estejam
compreendidas no inciso III e os pedidos de licenca, serdo submetidos a votacdo na mesma
sessao.

§ 20 - A matéria cuja inclusdo na Ordem do Dia tenha sido solicitada na sessdo da
Assembléia de Departamento devera ter essa inclusdo contemplada até a primeira sessdo
ordindria subseqiiente, apds examinada pelas ComissOes e orgaos competentes. Por
iniciativa do Presidente ou a pedido de membro, sempre que houver motivo justificado
aceito pelo Plenario, a discussdo dessa matéria podera ser adiada, inclusive prorrogando-se
o0 prazo para que se aprofunde ou se complete o estudo de seus aspectos técnicos ou legais.

§ 30 - Havera sobre a Mesa, livro especial, no qual se inscreverdo os membros que
quiserem usar a palavra na hora do Expediente ou apds a Ordem do Dia, devendo ser
rigorosamente observada a ordem de inscrigdo.

§ 49 - Cada membro tera no maximo 3 (trés) minutos para usar da palavra no
Expediente, prorrogavel por mais 3 (trés) minutos, a juizo do Presidente.

§ 50 - Se 0 membro ndo puder concluir a sua exposigao na prorrogagao do
Expediente, podera fazé-lo depois de esgotada a pauta da Ordem do Dia.

§ 60 - Nao se tratara no Expediente de nenhuma matéria constante da Ordem do
Dia.

CAPITULO III
Da Ordem do Dia

Artigo 17 - Findo o expediente, passar-se-a a Ordem do Dia.



Artigo 18 - As matérias serdo incluidas na Ordem do Dia por”determinagio do

Presidente, que harmonizaré os critérios de antigliidade e importancia, observado o disposto
no § 2° do artigo 16.

Paragrafo Unico - Entende-se por matéria um determinado assunto, processo,
conjunto de assuntos ou conjunto de processos de mesma natureza.

Artigo 19 - As matérias supervenientes a elaboracdo da pauta, e com carater de
urgéncia, poderdo, a critério do Presidente ou por solicitacdo justificada a este dirigida por
qualquer membro, constar da Ordem do Dia Suplementar, que devera ser distribuida aos
membros com antecedéncia minima de quatro horas da realizagao da sessdo.

Artigo 20 - A pedido de qualquer membro, o Presidente concedera destaque, para
discussdo e votagdo em separado, de determinada matéria ou item da Ordem do Dia.

Paragrafo Unico - As propostas e emendas deverdo ser encaminhadas & Mesa por
escrito.

Artigo 21 - Cada membro podera discorrer sobre a mesma matéria ou item da Ordem
do Dia, no maximo, por 5 (cinco) minutos, prorrogaveis a critério do Presidente, observada a
ordem de inscrigao.

Artigo 22 - O Presidente ou qualquer membro, mediante justificacdo aceita pelo
Plenario, podera declarar prejudicada qualquer matéria ou item, retirando-a de pauta antes
de concluida a discussao:

L por haver perdido a oportunidade;

1L em virtude de pré-julgamento pela Assembléia de Departamento em outra
deliberagdo ou

III.  por forga de fato superveniente.

§ 1° - Mediante justificagio aceita pelo Plenario qualquer matéria ou item podera ser
retirada da pauta, para reestudo ou instru¢do complementar, a pedido do Presidente ou de
qualquer membro.

§ 29 - A matéria (ou item) retirada de pauta nos termos do paragrafo anterior devera
retornar a Assembléia de Departamento até a primeira Sessdo Ordinaria seguinte. A sua ndo
inclusdo na Ordem do Dia sera justificada pelo Presidente, cabendo ao Plenario decidir sobre
a prorrogagao de prazo.

CAPITULO IV
Do Pedido de Vista

Artigo 23 - Sera sempre justificado o pedido de vista de matéria ou item constante da
Ordem do Dia, feita por qualquer membro.

§ 1° - O Plendrio apreciard a justificativa aprovando-a ou n3o, em razio dos
superiores interesses do Departamento, os quais serdo explicitados e justificados.

§ 2° - Havera um prazo maximo de 10 (dez) dias (teis para a vista e emissdo de
pronunciamento pelo membro requerente.



CAPITULO V
Da Questdo de Ordem

Artigo 24 - Considera-se questdo de ordem toda duvida sobre a interpretacdo ou
aplicacdo deste Regimento Interno, tendo em vista seus proprios dispositivos, dispositivos do
Regimento Interno do Instituto, Estatuto ou Regimento Geral da Universidade, ou ainda
sobre a inobservancia de expressa disposicdo deste Regimento.

§ 1° - As questdes de ordem deverdo ser formuladas com clareza e com indicacdo
precisa das disposicdes que se pretende elucidar, sob pena de ndo ser permitida sua
continuag¢do pelo Presidente,

§ 2° - As questdes de ordem deverdo ser formuladas somente em relacdo a matéria
que esteja sendo apreciada.

§ 3° - Caberd ao Presidente resolver as questdes de ordem ou delegar ao Plenario a
sua solugdo.

CAPITULO VI
Do Aparte

Artigo 25 - O aparte € a interrupgdo do orador para indagagdo ou esclarecimento
relativo & matéria em discussdo, e ndo ultrapassara a 1 (um) minuto.

§ 1° - Um membro s podera apartear se houver solicitado o aparte ao orador, e este
o houver permitido.

§ 2° - Ndo serd permitido o aparte:

1. paralelo ao discurso ou como didlogo;
2. por ocasido de encaminhamento de votagao;
3. quando o orador declarar, previamente, que ndo o concedera de modo geral;
ou
4. quando for suscitada questdo de ordem.
CAPITULO VII

Do Encaminhamento da Votacdo

Artigo 26 - Encerrada a discussdo, o uso da palavra, sO sera admitido para
encaminhar a votagao e pelo prazo maximo de 2 (dois) minutos.

Artigo 27 - O encaminhamento da votacdo é medida preparatdria desta e s6 se
admitira com relagdo a item ou matéria da Ordem do Dia e para o fim de esclarecimento do
Plenario.

Paragrafo Unico - Serdo permitidos até 2 (dois) encaminhamentos contra e 2 (dois) a
favor.

Artigo 28 - A matéria que abranger varios assuntos ou processos podera ser
votada em bloco, salvo destaque de determinado item.



Paragrafo Unico-  Se um assunto ou processo comportar )éfios as e 0s, o
Presidente podera separa-los para discussao e votacdo.

CAPITULO VIII
Da Votagao

Artigo 29 - O processo de votagao sera:

L. simbdlico;
II. nominal ou
III. secreto.

Artigo 30 - As matérias ou itens ndo destacados da Ordem do Dia serao votados
globalmente, pelo processo simbdlico, antes da apreciagdo dos destaques solicitados.

Artigo31- O processo comum de votacdo sera simbdlico salvo dispositivo
expresso, proposto pelo Presidente ou requerimento de membro, aprovado pela
Congregacao.

§ 1° - Na votagio simbdlica, o Presidente solicitarA que os membros a favor
permanegam como estdo; que os contrarios levantem a mao e, em seguida, o Presidente
proclamara o resultado apds verificar as abstengoes.

§ 2° - Salvo disposicio em contrario, e observado o "quorum” para deliberagdio, sera
considerada aprovada a matéria, item ou indicagio que obtiver a maioria dos votos
favoraveis, independentemente do niimero de abstengoes.

§ 3° - Se o Presidente ou algum membro tiver divida quanto ao resultado
proclamado, pedira imediatamente verificacdo, que sera realizada pelo processo nominal.

§ 4° - Sera permitido ao membro, apds a votagdo, fazer sumariamente, declaracdo de
voto, ou entrega-la por escrito, durante a sessao, a Secretaria para inclusdo na ata.

Artigos 32 - Na votacdo nominal, os membros, responderao “sim”, “ndao” ou
“abstencdo” a chamada feita pelo Presidente, anotando-se as respostas e proclamando-se o
resultado final.

Artigo 33 - Sera licito a0 membro retificar seu voto antes de proclamado o resultado
da votagao.

Artigo 34 - A ordem adotada na chamada nominal serda a mesma da adotada na lista
de presenga das Sessoes.

Artigo 35 - A votagdo secreta sera realizada para:

L a votagao que interesse diretamente a qualquer membro do Departamento,
quando solicitado pelo interessado ou por meio de sua representacado,
mediante aprovagdo do Plenario;

II. outras matérias, mediante proposta de qualquer membro e aprovacdo do
Plenario.

Paragrafo Unico - A votacdo secreta serd feita mediante cédulas manuscritas ou
digitadas, recolhidas a urna, a vista do Plenario, e apurada por dois escrutinadores com o



acompanhamento da Secretaria. Apds proclamado o resultado, e ndo ha "ndo impbg{'\agéo,
as cédulas serdo inutilizadas.

Artigo 36 - Salvo disposicdo em contrdrio, e observado o "quorum" para deliberacdo,
sera considerada aprovada a matéria, item ou indicagdo que obtiver a maioria dos votos
favoraveis, independentemente do nimero de votos nulos ou em branco apurados.

Artigo 37 - O Presidente da Assembléia de Departamento tem apenas o voto de

qualidade.

CAPITULO IX
Da Ata da Sessao

Artigo 38 - O Secretario do Departamento lavrara a ata da sessao, da qual constara:

L.

IL.

III.

IV.

VI
VIIL.
VIII.

a natureza da sessdo, o dia, a hora, o local de sua realizagdo e o nome de
quem a presidiu;

nomes dos membros presentes, bem como dos que nao compareceram,
consignando, a respeito destes, a circunstancia de haverem ou ndo justificado
a auséncia;

as retificagbes encaminhadas a Mesa por escrito referente a ata da sessdo
anterior;

o Expediente;

as conclusbes dos pareceres, a sintese dos debates e o resultado do
julgamento de cada matéria ou item, com a respectiva votagdo;

as declaragdes de voto ou outras observagdes apresentadas por escrito;
as propostas apresentadas por escrito; e

as demais ocorréncias da sessao.

CAPITULO X

Dos Atos Emanados pela Assembléia de Departamento

Artigo 39 - A Assembléia de Departamento manifesta sua vontade mediante;

I
II.
III.

Parecer;
Resolugdo e

Informacao.

§ 1° - Dos Pareceres constaro as decisdes da Assembléia de Departamento que
requerem deliberagdo da Congregagao.

§ 2° - Nas ResolugBes serdo contemplados os assuntos em que a Assembléia de
Departamento tem poder de decisdo.



§ 3° - As Informagdes referem-se a assuntos retirados de pa :
ciéncia e constituicdo de Comissdes Transitorias e Grupos de Trabalho ¢om a definigdo de
sua competéncia e atribuigdes.

Artigo 40 — Os Pareceres, Resolugdes e Informagdes terdo numeragdo prépria e
renovagao anual.

Instituto q@ g\lema@, 17 de de mbro de 2008,
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Dlletor do Instituto de





